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Zakladni SKOLA Martina Luthera

Smérnice

Cinnost $kolniho poradenského pracovisté

Reditel Zakladni $koly Martina Luthera v souladu s vyhlaskou €. 72/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpist, zakonem €. 561/2004 Sb., vyhlaskou €. 72/2005 Sb., zakonu €. 563/2004 Sb., skolnim
fadem a dalSimi internimi predpisy Skoly, v platném znéni, vydava tuto smérnici.

C.j.: Z5ML/2025/2/s

Spisovy znak: 2.01.

Skartacni znak: A

Vypracoval: Mgr. Robert Hendrich, 22. 8. 2025
Schvalil: Mgr. Robert Hendrich, 22. 8. 2025
Pdg. rada projednala: 25. 8. 2025

Seznameni vSech zainteresovanych: 1. 9. 2025

Tento dokument nahrazuje ve svém Uplném rozsahu vsechny predchozi smérnice k cinnosti
Skolniho poradenského pracovisté, které timto pozbyly své platnosti a tGcinnosti.

Smérnice je platna od 1. 9. 2025, G¢inna od 1. 9. 2025.

Ucinnost je na dobu neuréitou.

Nedilnou soucasti této smérnice jsou pfilohy:
Priloha €. 1 — Rozsah poradenskych sluzeb

Ucel smérnice

Tato smérnice stanovuje sloZeni, organizaci a zpUsob cinnosti skolniho poradenského pracovisté (dale
jen SPP) pti Zakladni $kole Martina Luthera.

Cilem SPP je poskytovat poradenské, konzultaéni a podp(irné sluzby zakéim, zakonnym zéstupcdim a
pedagogickym pracovnikdim Skoly v souladu s pravnimi pfedpisy a potfebami skoly.

Slozeni SPP

SPP tvofi tym pracovnik( $koly:

skolni metodik prevence,

vychovny poradce,

tridni ucitelé (spolupracuji dle potreby).

Vedoucim SPP je vychovny poradce, ktery koordinuje ¢innost celého pracovisté.

Program poradenskych sluzeb skoly

SPP poskytuje (pFiloha 1 — rozsah poradenskych sluzeb)

PORADENSKE SLUZBY 7ak&im — individualini konzultace, podpora pti vzdélavéni, osobnostnich a
vztahovych obtizich.

KARIEROVE PORADENSTVI — orientace pfi volbé studia a povolani.

SPECIALNE PEDAGOGICKOU PODPORU - zaji$tovani vzdélavacich potieb, spoluprace s Pedagogicko-
psychologickou poradnou (dale PPP) a Specidlnim pedagogickym centrem (dale SPC), doporuceni
podpUrnych opatfeni.

PREVENCI RIZIKOVEHO CHOVANI — realizace preventivniho programu, véasna intervence.
KONZULTACNI SLUZBY pro rodice, 7aky, pedagogy — komunikace o vzdélavacich a vychovnych
otazkach.

METODICKOU PODPORU pedagogickému sboru — doporuceni vhodnych pristup(, organizace Skoleni.



Organizace cCinnosti
SPP se schazi dle potieby.
O jednanich SPP se vede zapis, ktery je uloZen na disku u vedouciho SPP a pfistupny fediteli $koly.

Poradenské sluzby jsou poskytovany:

v ur¢enych konzultacnich hodindch,

na zdkladé Zadosti Zdka, rodice nebo pedagoga,
z vlastniho podnétu SPP.

Pracovnici SPP jsou povinni zachovdvat miéenlivost o osobnich udajich a citlivych informacich.

Spoluprace SPP

SPP spolupracuje s:

vedenim skoly, tfidnimi uciteli a ostatnimi pedagogy,

skolskymi poradenskymi zarizenimi (PPP, SPC),

orgdny socidlné-prdvni ochrany déti (OSPOD),

zdravotnickymi zarizenimi, neziskovymi organizacemi a dalSimi subjekty dle potreby.

Dokumentace

SPP vede tyto spisy a zaznamy:

spis Zdka — Zddosti, zaveéry vysetieni, doporuceni, zdznamy o intervencich,

kniha intervenci SPP — chronologické zdpisy o poskytnutych sluzbdch (anonymizovany prehled pro
statistiku),

zdpisy z jedndni SPP — uklddayji se v elektronické podobé do sdileného prostoru (ochrana pristupovym
prdvem),

dokumentace preventivniho programu — pldn, realizace, vyhodnoceni; archivace podle archivacniho
fddu,

souhlasy zdkonnych zdstupcti — vedené v matrice skoly,

o poskytovanych sluZbdch (zdpisy, anonymizované statistiky),

o komunikaci s externimi institucemi,

0 zprdvdch a doporuceni z poradenskych zafizeni,

o preventivnich a intervencnich opatrent.

Vyhodnocovani preventivnich programt

Mezi ukazatele patti pocty kazenskych opatreni, absenci, ndvrhy opatieni a jejich ucinek.
Vyhodnoceni se uskute¢riiuje na zahajovaci pdg. radé — zodpovida vychovnd poradkyné a metodicka
prevence.

Predavani udaja

Veskera dokumentace je chranéna podle platnych predpist o ochrané osobnich udaji (GDPR). Pred
kazdym predanim osobnich Gdajd externim subjektlim (PPP, SPC, OSPOD) ziskava skola pisemny
informovany souhlas zakonného zastupce, vyjma pfipadd, kdy spoluprace vyplyva z pravni povinnosti
(§ 10 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti).



Priloha 1

Rozsah poradenskych sluzeb — § 7 odst. 2 pism. a) -m)

Bod vyhlasky

Cinnost koly / SPP

a) Podplrna opatieni

Diagnostika zaku, navrh podplrnych opatfeni, spoluprace s
PPP/SPC, vedeni IVP.

b) Vyhodnocovani ucéinnosti
podpUrnych opatfeni

Pololetni hodnotici schiizky s tfidnimi uciteli a rodici, revize
IVP.

c) Prevence $kolni nedspésnosti

Pedagogicka intervence, diferencovana vyuka.

d) Kariérové poradenstvi

Individudlni konzultace a pololetni schiizky s rodic¢i Zaka 9.
ro¢niku, testy zajma, exkurze.

e) Podpora z4k( z odlisSného prostiedi

Jazykova podpora, spoluprace s neziskovymi organizacemi,
kulturni mediace.

f) Podpora nadanych zaka

Ucast v soutéZich, rozifené ukoly.

g) Péce o zaky s obtizemi, klima tridy

Tridnické hodiny.

h) Vcasna intervence

Krizovy intervencni tym.

i) Prevence rizikového chovani

Minimalni preventivni program.

j) Hodnoceni preventivnich programi

Analyza incident(, prezentace vysledkd pedagogické radé.

k) Metodicka podpora ucitelim

Konzultace se SPP.

[) Spoluprace s rodici

Tridni schiizky a konzultace.

m) Spoluprace se skolskymi
poradenskymi zafizenimi

Koordinacni schlizky, predavani zprav pres informacni
systém skoly.




