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Zakladni SKOLA Martina Luthera

Smérnice

Poradenské sluzby ve skole
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Reditel Zakladni $koly Martina Luthera v souladu s vyhlaskou €. 72/2005 Sb. ve znéni pozdé&jSich predpist,
zakonem ¢&. 561/2004 Sh., zakonem €. 563/2004 Sb., skolnim Ffadem a dalSimi internimi predpisy $koly, v
platném znéni, vydava tuto smérnici.
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Tento vnitini pfedpis stanovi organizaci a zajisténi poradenskych sluzeb (ddle jen PS) na Zakladni skole Martina
Luthera. Pfedpis je vydan v souladu s § 1 odst. 2 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skoldch a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni G¢inném od 1. 1. 2026. Poradenské sluzby ve Skole
predstavuji propojeny celek vychovné oblasti Skoly (vychovné a kariérové poradenstvi) a preventivni oblasti
Skoly (primarni prevence) a jsou soucasti vzdélavaci ¢innosti Skoly. Cilem je poskytovat poradenské,
konzulta¢ni a podplirné sluzby. Veskeré standardni poradenské sluzby jsou poskytovany zdarma pro vsechny
zaky Skoly a jejich zakonné zastupce. Nékteré poradenské sluzby mohou vyuZit i pedagogicti a nepedagogicti
pracovnici $koly a jejich rodinni pfislu$nici. U¢innost je na dobu neur¢itou.

SloZeni pedagogickych pracovnikl
Na poskytovani poradenskych sluzeb ve skole se podileji zejména:

a) feditel Skoly

b) vychovny poradce — PaedDr. Michaela Cechova

c) Skolni metodik prevence — Mgr. Aneta Vainarova
Dale se podileji:

d) tfidni ucitelé a ostatni pedagogicti pracovnici Skoly.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podpurnych opatieni pro zaky se speciadlnimi vzdélavacimi
potfebami, poskytuji soucinnost se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-psychologické poradny,
specialné pedagogicka centra) a spolupracuji s organy vefejné moci za Gcelem ochrany prav zakd. Vedoucim PS
je vychovny poradce, ktery koordinuje ¢innost vSech kompetentnich pracovnika.

Program poradenskych sluzeb skoly

poradenské sluzby Zakam — individualni konzultace, podpora pti vzdélavani a pfi feseni osobnostnich a
vztahovych obtiZi,

kariérové poradenstvi — podpora pfi volbé dalsiho studia a povolani,

specialné pedagogickou podporu — zajistovani vzdélavacich potreb zak(, spoluprace s pedagogicko-
psychologickou poradnou (dale jen ,,PPP“) a specidlné pedagogickym centrem (dale jen ,,SPC“), doporucovani
podpUrnych opatfeni,

prevenci rizikového chovani — realizace preventivnich programi a véasna intervence,

konzultaéni sluzby pro rodice, Zzaky a pedagogy — komunikace o vzdélavacich a vychovnych otdzkach,
metodickou podporu pedagogickym pracovnikiim — doporuéovani vhodnych pedagogickych postupl a
organizace vzdélavani.



Charakter poskytovanych sluzeb

Poradenské sluzby ve Skole jsou zaméreny zejména na:

- poskytovani podplrnych opatfeni pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

- sledovani a vyhodnocovani Gcinnosti podpurnych opatieni

- prevenci Skolni nelspésnosti

- kariérové poradenstvi (v rozsahu odpovidajicim véku 74k 1. a 2. stupné Z5)

- podporu vzdélavani zaku z odlisného kulturniho prostredi a s odlisSnymi Zivotnimi podminkami
- podporu vzdélavani zakd nadanych a mimoradné nadanych

- prlibéZnou a dlouhodobou péci o Zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi

- vytvareni pfiznivého socidlniho klimatu ve Skole

- v€asnou intervenci pfi aktudlnich problémech u jednotlivych Zaku a tfidnich kolektiv(
- predchazeni vsem formam rizikového chovani véetné Sikany a diskriminace

- prlibézné vyhodnocovani Géinnosti preventivnich program

- metodickou podporu ucitellim.

Poradenské sluzby jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim moznostem skoly a jejim personalnim
podminkam.

Organizace Cinnosti

Pracovnici, kteti poskytuji poradenské sluzby se schazi dle potteby. O jednanich se vede zapis, ktery je ulozen
na disku u vedouciho PS a pfistupny rediteli Skoly.

Poradenské sluzby jsou poskytovany v uréenych konzultacnich hodinach, na zakladé Zadosti Zaka, rodic¢e nebo
pedagoga, z vlastniho podnétu. Pracovnici PS jsou povinni zachovavat mlcenlivost o osobnich tdajich a
citlivych informacich.

Zasady poskytovani poradenskych sluzeb

Poradenské sluzby jsou poskytovany v souladu s pravnimi predpisy a v zajmu zaka.

Poskytovani poradenskych sluzeb je zaloZzeno na principu dobrovolnosti spoluprace zaka.

Poradenstvi a primarni prevence jsou soucdsti kazdodenniho Zivota skoly.

Dobré klima ve Skole, dvéra a pocit bezpedi jsou zakladnimi kameny prevence a jsou podporovany vedenim
Skoly i pedagogickym sborem.

Skola informuje 7aky a jejich zdkonné zastupce o poskytovanych poradenskych sluzbach v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

Spoluprace

Pedagogitti pracovnici spolupracuji pfi poskytovani poradenskych sluieb mezi sebou a s vedenim $koly. Skola
spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-psychologické poradny, specialné
pedagogicka centra) a dalSimi odbornymi institucemi. Spolupracuje rovnéz s organy verejné moci a nestatnimi
neziskovymi organizacemi v oblasti prevence a péce o zaky.

Dokumentace

PS vede tyto spisy a zaznamy:

spis zaka — zadosti, zavéry vysetteni, doporuceni, zdznamy o intervencich,

kniha intervenci PS — chronologické zapisy o poskytnutych sluzbach (anonymizovany prehled pro statistiku),
zapisy z jednani PS — ukladaji se v elektronické podobé do sdileného prostoru (ochrana pfistupovym pravem),
dokumentace preventivniho programu — plan, realizace, vyhodnoceni;

archivace podle archivac¢niho radu, souhlasy zakonnych zastupct — vedené v matrice skoly, o poskytovanych
sluzbach (zapisy, anonymizované statistiky), o komunikaci s externimi institucemi, o zpravach a doporuceni z
poradenskych zafizeni, o preventivnich a intervencnich opatfeni.

Vyhodnocovani preventivnich programt
Mezi ukazatele patti pocty kazenskych opatreni, absenci, ndvrhy opatieni a jejich ucinek. Vyhodnoceni se
uskutecniuje na zahajovaci pdg. radé — zodpovida vychovna poradkyné a metodicka prevence.



Predavani udaja

Veskera dokumentace je chranéna podle platnych predpisli o ochrané osobnich Gdaji (GDPR). Pfed kazdym
predanim osobnich udajl externim subjektdm (PPP, SPC, OSPOD) ziskava Skola pisemny informovany souhlas
zakonného zastupce, vyjma pripadd, kdy spoluprace vyplyva z pravni povinnosti (§ 10 zdkona ¢. 359/1999 Sb.,
o socialné-pravni ochrané déti).

Nedilnou soucasti této smérnice jsou pfilohy:
Priloha €. 1 — Rozsah poradenskych sluzeb

Bod vyhlasky

Cinnost koly / PS

a) Podplrna opatieni

Diagnostika zaku, navrh podplrnych opatfeni, spoluprace s
PPP/SPC, vedeni IVP.

b) Vyhodnocovani Uc¢innosti
podpurnych opatfeni

Pololetni hodnotici schlzky s tfidnimi uditeli a rodici, revize
IVP.

c) Prevence $kolni nedspésnosti

Pedagogicka intervence, diferencovana vyuka.

d) Kariérové poradenstvi

Individudlni konzultace a pololetni schiizky s rodi¢i Zakua 9.
ro¢niku, testy zajma, exkurze.

e) Podpora z4ka z odlisného prostiedi

Jazykova podpora, spoluprace s neziskovymi organizacemi,
kulturni mediace.

f) Podpora nadanych zaka

Ucast v soutéZich, rozifené ukoly.

g) Péce o zaky s obtizemi, klima tfidy

Tridnické hodiny.

h) Vcasna intervence

Krizovy intervencni tym.

i) Prevence rizikového chovani

Minimalni preventivni program.

j) Hodnoceni preventivnich programi

Analyza incident(, prezentace vysledkd pedagogické radé.

k) Metodicka podpora ucitelim

Konzultace se PS.

[) Spoluprace s rodici

Tridni schiizky a konzultace.

m) Spoluprace se skolskymi
poradenskymi zafizenimi

Koordinacni schlizky, predavani zprav pres informacni
systém skoly.




